                                                                           西門紅樓2010-0201修訂

                                                                           西門紅樓2014-0515修訂

台北市文化基金會臺北市電影主題公園

技術協調

開會時間：     年     月      日（     ）                                                   2011-1122修訂
西門紅樓辦公室電話： 02-23123717                        傳真：02-23123837
	影片名稱
	　　　　

	拍攝日期
	       　年    　　  月       　日       至           年          月         日

	拍攝地點
	□藝術廣場　□多功能展演廳  □都市藝術方塊  □後街廣場

	與會人員
	申請單位：                           　                                      
	臺北市電影主題公園：

	拍攝性質
	□廣告  □戲劇  □電影  □節目   □其他                 

	拍攝單位
連絡人：
	手機：

傳真：
	e-mail：

	現場負責人：
	電話：

手機：
	e-mail：
      ◎進撤場及拍攝時，請務必負責處理所有相關突發事件。

	拍攝相關規劃狀況

	使用時段
包含陳設與善後處理時間
	·     年 　  月  　日（週　）    時     分起至 月　  日（週　）    時     分止
註：拍攝時間限制10:00-22:00之間，不得提早及超時

	拍攝器材
	器材清單是否提供：□已提供    □未提供
□35mm □16mm □8mm □HD □Beta Cam

□DV □腳架 □軌道 □其他                                 

□燈光器材                                                      

□使用起重吊臂 □使用發電機 □製造煙霧效果 □自備發電機 □ 人造雨景

□ 搭設鷹架    □其他特效          

	拍攝流程
	拍攝流程是否提供：□已提供    □未提供

 

	場地規劃型式
	□ 布景架設 □ 大型道具            □其他                            

	劇組人數
	工作人員 __________________ 名    演    員_____________名  臨時演員__________名 
演出藝人/參與貴賓_________________

	演出腳本
	演出腳本是否提供：□已提供    □未提供

	相關資料
	主辦單位需投保第三人責任險：□已投保  □未投保(未投保者，由活動主、承辦單位負責)

	工 作 證
	□已經製作申請(附件一) 

□未製作申請(經本館認定，無法識別之工作人員，而遭禁進入本館，進而影響其工作內容者，由主、承辦單位負責)　                                                                                                                                                             


1
	特效使用狀況   是否使用：□是    □否(免提供配置圖)       
特效配置圖：□已提供  □未提供 
· 本館嚴禁任何形式能產生火源之特效及外燴。
· 禁止使用紙花及彩帶。 

	 電力使用狀況   

   自備發電機：□是  □否
     是否使用館內電力：□是(詳收費表)    □否       
電力配置圖：□已提供  □未提供

	備  註
	 以上未提供項目如經本館認定其現場架設有安全疑慮，遭本館要求禁止架設，而使拍攝活動無法順利進

 行時，一切責任由主、承辦單位負責。


2
　場地復原（本項於活動結束後核對填寫）
	撤場日期
	月    日（　）
	時間起訖
	______：______ AM/PM - ______：______ AM/PM

	逾時情形
	□於時間內撤場完成        □ 撤場逾時共______時，扣保證金________________元整

	特殊使用情形
	用水：□無使用    □用水並復原（無損害本館建築、地面及其他硬體）
用電：□無使用    □用電並復原（無損害本館電氣設備；廠商自備線材及變壓器皆撤收）

	場地清潔情形
	□自行清潔並帶走，無殘留紙屑，不加收任何費用
□自行清潔並集中於指定位置，場租已預收清潔費（□3000  □4500）

          □場地完整歸還，不扣保證金

□自行清潔並集中於指定位置，場租無預收清潔費，扣保證金（□3000  □4500）
□無清潔且場地髒亂，場租無預收清潔費，扣保證金10,000元整。

	交場確認

（請雙方簽名）
	申請單位：                           　                                      
	西門紅樓：


▲  為了維持拍攝品質，務必自派熟悉貴單位演出狀況之專業技術人員負責裝台時的燈光、音響及舞台等硬體的架設、
       調整以及演出時候的執行工作。
▲  本館無提供停車位，裝拆台車輛裝卸貨後請馬上駛離，違者本館記錄存查，如招取締本館概不負責。
▲  申請單位技術人員在裝台或執行拍攝工作期間，如有臨時需要增加使用之設備，請先告知現場管理人員，管理人員會就館內所屬之設備，做借出的登記及歸還的點收之作業。
▲　為使本單位提供的服務與配合能持續改善、更貼近您的需求，我們非常歡迎您提供寶貴意見與指導，請逕洽駐
    館人員聯繫。
▲  請注意所有資料是否備齊，資料未備齊將禁止入場施工，因而衍生之一切責任、損失與賠償，一律由申請單位
    自行負擔。
台北市文化基金會  西門紅樓 臺北市電影主題公園
技術工作守則暨工作安全管理要點

     本守則所指之主辦單位係指 台北市文化基金會 西門紅樓 臺北市電影主題公園(以下簡稱本館)主辦節目之演出團體、合辦節目之合作單位、租用單位等凡違反本守則者，本館將紀錄存查，作為未來邀約演出、場地出租評估之依據。
1、 進退場
1. 申請單位於租借期間之相關進出工作證件，應由申請單位自行製作，並於使用場地日七工作天前連同演出暨工作人員清冊乙份及樣張乙份送交本館加蓋戳印，否則視同無效；技術人員清冊(包含架設、調整及演出執行)，工作證申請表(附件一)。

2. 為維護來館民眾安全與給予舒適環境，嚴禁任何車輛駛入臺北市電影主題公園所屬之任何區域，如有特殊需求須事先提出，經管理單位核可後，並依照指定時間及自派人員於車輛前後導引，方能駛入，離場時亦同；裝拆台時車輛進出每單位每次限停一輛，每輛車並以限停半小時為限，裝卸貨完需立即慢速駛離並注意行人安全
3. 如遇活動場地有交換場之情形，演出單仍須依照所租借時段結束前，盡速將活動現場設備撤離到不影響下一單位進場與來館民眾動線之地方擺放，並自行指派專人留守看顧設備，未派人看顧設備，因而有遺失或損壞者，本館概不負責。
4. 10噸以上之任何形式車輛禁止進入公園園區。
5. 活動承辦單位應確實督促所屬包商依照前述規定進離場，未按照前述規定辦理者，將扣除全額保證金，如因而引發之一切責任及賠償事宜皆由活動承辦單位自行負責。
2、 技術協調會
1. 申請單位最遲應於活動進場前七天備齊演出需求及相關技術資料，主動至本館召開技術協調會議。如因申請單位未與本館招開技術協調會議，或未經會議確認執行相關事宜，而導致裝台或節目執行所衍生出之瑕疵或損失，均由申請單位自行負責，如本館認為有影響公共安全之虞慮者，本館得視情況停止其租用演出，所繳場租亦不得請求退還。
2. 技術協調會參與人員：本館場租承辦、技術、主辦單位前台、行政人員及協力廠商技術總負責人。
3. 申請單位並應提供進場時所有流程時間表，包含裝台、演出及拆台之流程與本館行政及技術人員，並做詳盡之解說，以讓本館人員有初步了解。
4. 技術負責人需提供一份舞台、燈光、音響、視訊、攝影、特效及配電配置圖予本館技術人員，並應針對此次活動之所有硬體技術與安全情況，及裝台技術順序，依設計圖做說明。
5. 館內嚴禁使用任何形式所產生火花之特效如爆點、煙火、旋轉煙火、火花瀑布及蠟燭等。
6. 於閉館時間進場者，請工作人員全程佩帶工作證件；否則本館有權中止其行為，或留置相關器材設備直到演出結束。
7. 廣場活動於早上10點之前不得試音，活動時音量得隨時配合本館工作同仁之指示而遞減，且音量需依噪音管制法規定，未配合本館工作同仁之指示而遞減，將扣除全額保證金，如因而引發之一切責任及賠償事宜皆由活動承辦單位自行負責，如違反規定至被取締，本館概不負責。
3、 一般規定及注意事項
1. 本館之任何建築體均不得釘、敲、槌、漆及任何形式之破壞，如發現有任何形式之故意破壞，將報請司法機關處置。
2. 本館周邊區域及舞台區禁止進行繪景或任何製景工程，屢勸不聽者，本館得終止申請單位之場地使用，所繳之場租亦不得請求退還。
3. 廣場活動如有商品販售之行為，請主承辦單位一律規範商家擺設於承租場地範圍內，未依規定辦理者，本館將扣除全額保證金，如因而引發之一切責任及賠償事宜皆由活動主承辦單位自行負責。
4. 每日活動結束後，請負責將各個所使用之場地做清潔及復原動作，包含前台、後台及演員休息室等，餐飲後也請做好資源回收分類，並將垃圾及大型廢棄物帶離本館，遺留現場本館酌收清運費(費用詳見本館收費標準之清潔)。
5. 彩排前一小時需做電力全負載測試。
6. 本館嚴禁使用泡棉式雙面膠、紙類雙面膠、透明膠帶、亮面膠帶或強力膠附著於本場館任合建築體包含地面與器材表面。
7. 建築體任面接觸點含戶外藝術廣場如有架設舞臺、燈光音響結構及Truss需先墊木板、地毯或任何可保護建築體之護材。
8. 裝拆台後申請單位須請協力廠商將剩餘木料、包裝紙、塑膠材質物、地毯等廢料帶離本館。
9. 租借之收費與不收費之物品需事先填寫申請表，租借時並應押附租借人證件待物品歸還時即反還證件，租借單位須自行搬運擺設，用畢後須清潔乾淨並搬回至原存放地點。
10. 非經本館同意，申請單位不得任意使用未開放之區域，並確實做好人員管制。
11. 申請單位如欲於演出當中從事錄音、錄影、攝影等工作，應先照會本館。如有因此發生違反第三人著作權之行為時，申請單位應自負一切責任。若因而導致本館遭受任何損害賠償請求時，申請單位亦負責一切賠償與相關費用。
12. 演出中之錄音、錄影與攝影等器材之架設與行為，禁止在走道上架設器材並依本館管理部或技術人員建議保留適當之座位，且備妥工作席位之票券，避免妨礙觀眾權益及走道安全，申請單位所有之錄影、錄音及轉播行為如有侵害他人之權益者應自行負責。
13. 申請單位於使用場地時，本會有權錄音與錄影作為檔案資產，以供剪輯、檢索與研究之用，本會並得授權第三人非營利性之使用。
14. 前後台工作人員及演出人員貴重物品請自行隨身保管或派專人保管，遺失本館概不負責。
15. 本館設備線路請勿自行更換拆裝,如有特殊需求應先告知館方人員。
16. 場地及租借器材如有損壞，由租借單位負責賠償，維修費用於保證金扣除，不足部分七日內補足。
17. 本館僅提供場地租借及基本硬體設備，不含專業技術人員配合演出執行。
4、 施工安全管理規範
1. 於戶外廣場裝拆台之工作人員請穿戴安全帽、防滑手套，於高空作業時須穿戴半截式安全帶或安全扣環並要有安全母索及做好工作人員安全防護工作。

2. 演出單位之合作技術廠商，必須有一名擁有政府發給之乙級電匠執照，負責一切電力相關工作。
3. 若有移動式平台，其四角滑輪需有煞車設備，平台上不可再放置小平台或樓梯。
4. 移動式平台移動時，平台上不得有人，應注意而未注意安全問題而導致意外危險發生或致使本館內設備毀壞，一切責任認及賠償事宜皆由主辦單位自行負責。
5. 於高空作業時所有器材及工具須加鏈條或繩索連結，以防止器材及工具掉落。
6. 主辦單位於戶外廣場舉辦活動時應有救護與醫療機制。
7. 於戶外廣場舉辦活動時，應自行準備足量之消防滅火設備，並附上配置圖於明顯區域。
8. 凡具危險性或有妨礙通道暢通及與公共安全有關之架設物品，本館得隨時要求申請單位移除，否則本館將逕行移除，因此所產生之費用由保證金內扣除；保證金不足者，由申請單位於七工作天內補足。
9. 所有未盡事宜，一切施工安全標準皆須遵照勞工安全衛生相關法則辦理。
申請單位： 

活動名稱：

申 請 人：                       公司印鑑：

電話：
手機：
中      華      民      國              年           月           日

管理單位：財團法人台北市文化基金會 西門紅樓 臺北市電影主題公園 TEL：(02)2312-3717  
